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Cоздание учетной записи

Для создания нового пользователя перейдите в модуль «Пользователи» и выпадающем списке
«Организация» выберите организацию для добавления нового пользователя. Далее нажмите

кнопку  в верхнем левом углу окна модуля.
Откроется окно «Пользователи: Создать». Заполните доступные поля, следуя инструкции
ниже.

Рис. 1: Добавление пользователя

Основные настройки

После добавления учетной записи убедитесь, что установлена галочка напротив опции
«Включен» (рисунок 2). Если учетная запись выключена, то пользователю будет
запрещен доступ на сервер.
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Рис. 2: Меню "Пользователи: Создать"

Далее введите данные учетной записи: ФИО, Логин и Пароль.
Для того чтобы назначить пользователю роль глобального администратора, установите
курсор мыши в поле «Глобальные роли» и в выпадающем списке выберите Global admin
(Глобальный администратор). Если нет необходимости разрешать пользователю
глобальный доступ в программу, оставьте поле пустым.

Примечание

Глобальный администратор — это роль с доступом без ограничения ко всем организациям на
сервере, настройкам web-сервера и данным. В целях безопасности не рекомендуется
назначать роль глобального администратора большому количеству пользователей.

Определение роли пользователя в организации

Для того чтобы пользователь имел доступ к организации, необходимо определить роль
пользователя в этой организации. Изначально пользователь имеет доступ только к той
организации, в которую был добавлен – при создании учетной записи пользователю
автоматически присваивается роль по умолчанию. Изменить назначенную роль пользователя
можно, выбрав другую в поле «Роли».
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Рис. 3: Настройка роли пользователя в организации

Для того чтобы разрешить пользователю доступ в новую организацию, определите его роль в
этой организации.
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